SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI , Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
CHI CUC CHANNUOI VA THU Y

S604 /KH-CNTY Quang Ngai, ngay 2/ thang 3 nam 2025

KE HOACH
Cong tac van thw, luu trir nadm 2025 cua Chi cuc Chéan nuoi va Thuy

Thuc hién Ké hoach s6 484/KH-SNNMT ngay 18 thang 3 nam 2025 cla
S¢ Nong nghiép va Moi truong tinh Quang Ngii vé cong tac van thu, luu trix
nam 2025; Chi cuc Chin nudi va Tha y tinh Quang Ngii xay dung Ké hoach
cong tac van thu, luu trit nam 2025. Cy thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Tiép tuc nang cao hi¢u luc, hi€u qua quan ly nha nudc vé cong tac van
thu, luu trlr; tang cudng, nang cao nhan thirc cia cong chirc, vién chirc trong Chi
cuc vé vai tro, tam quan trong ctia cong tac van thu, luu trit va gia tri cua tai licu
luu trit.

- B6 tri, sap xép tai liéu luu trit dam bao thuc hién ding quy dinh cta
phap luat, phuc vu kip thoti, ¢ hiéu qua cong tac 1anh dao, chi dao diéu hanh ctua
CO quan.

2. Yéu cau:

- Trén co s& van ban hudng dan cia Bo, nganh Trung uong, cia UBND
tinh Quang Ngai va tinh hinh thuc té clia cac phong, tram thudc Chi cuc thuc
hién dung quy dinh, nghiép vu cta cong tac van thu, luu trit trong co quan nham
dua hoat dong van thu, luu trir di vao né nép mang lai hi€u qua cao.

- Nang cao trach nhiém cua céng chirc, vién chirc trong viéc lap ho so;
giao nop ho so, tai liéu vao luu trit co quan va luu trir lich sir tinh. Pay manh
viéc ing dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac van thu, quan 1y tai liéu dién
tir trién khai thuc hién tot cdc nhiém vu cong tac van thu, luu trit ndm 2025.

- Pay manh chuyén doi s trong cong tac van thu, luu trit. Pua cong tac
van thu, luu trit cua cac co ‘quan duoc thuc hién khoa hoc, dang quy dinh cua
phap luat nham nang cao chit luong, hiéu qua giai quyét cong viéc.

I1. NOI DUNG CU THE
1. Quan ly, chi dao, huéng dan cong tac van thu, luu trir:
a) Cong tac tuyén truyen phd bién phéap luat vé cong tac van thu, luu trir:
Tang cuong tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac van thu, leu trix
nhu: Luat Luu trt, Ng}~11 dinh ctia Chinh phu, Chi thi cia Tha tuéng Chln‘h phu;
cac Thong tu hudng dan cta Bo Noi vu, cac van ban quan ly, chi dao ve€ cong
tac van thu, luu trir cia UBND tinh, thong qua céac hinh thirc tuyén truyén trén
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cong thong tin dién ttr ctia Chi cuc Chan nudi va Tha 'y (Danh muc van bdn kém
theo).

b) Ban hanh vin ban quan 1y, huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu
trur:

Can clr vao quy dinh, huéng din cta cip c6 thim quyén thuong xuyén ra
soat, sira doi, bo sung hoan thién hodc ban hanh cac van ban vé cong tac van
thu, luu trit theo quy dinh hién hanh, phu hop véi tinh hinh thuc té ciia co quan
nhu: K€ hoach trién khai thi hanh Luat Luu tri nim 2024 (c6 hiéu luc thi hanh
ngay 01/7/2025); Ké hoach cong tac van thu, luu trir nim 2025; Quy ché cong
tac van thu, luu trir co quan; Danh myc hd so co quan; Bang thoi han bao quan
ho so, tai liéu; Danh muc tai liéu ndp luu vao Trung tdm Luu trir lich su tinh.

¢) Cong tac t6 chirc can b, tip huin, boi dudng nghiép vu:

- B tri cong chtrc, vién chirc dap Gmg yéu cau cong viéc, dic biét 13 cong
tac van thu, luu trir dién tor va quan 1y tai liéu luu trir lich su cép tinh; dam bao
cong chirc, vién chic dap tng tiéu chuan ngach, chic danh nghé nghiép theo
quy dinh cua phép luét.

- Ctr cong chirc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trit tham gia day du
cac 16p dao tao, boi dudng nghi¢p vu do cap trén to chirc.

d) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phép luat vé cong tac van thu,
luu trix:

Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh cua
phap luat vé van thu, luu trit:

- Cong tac van thu: Ky thuat soan thao, ky ban hanh van ban; quan 1y van
ban; lap ho so va nop luu ho so, tai liéu vao luu trit co quan; quan 1y va st dung
con dau, thiét bj luu khoa bi mat trong cong tac van thu; quan 1y vin ban dién tu,
1ap ho so trén phan mém Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh iOffice cta tinh
Quang Ngai.

- Hoat dong nghi€p vu luu trir: Thuc hién thu thap, bdo quan va t6 churc st
dung tai liéu luu trir; itng dung cong nghé thong tin vao cong tac luu trir.

- Thuc hién céc ché do bao cdo thong ké dinh ky vé linh vuc van thu, luu
trt theo quy dinh.

2. Hién dai hoa cong tac van thu, luu trir:

Tang cuong tmg dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, Iuu tra.
Trong qua trinh Ung dung phan mém Hé thong quan ly van ban va diéu hanh
iOffice, can cht trong khai thac tinh niang vé 1ap ho so dién tir va giao ndp hd so
trén hé thdng. Viéc chinh 1y tai liéu luu trir can két hop xdy dung co so dit liu
dé quan 1y, phuc vu stir dung tai liéu va thuong xuyén sao luu dit liéu, bao dam
lIvu trit an toan tai li€u luu trir dién ta.
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3. Quan ly tai li¢u tai luu trit co quan

- Lap hd so va nop luu hé 50, tai liéu vao luu trir co quan dung theo quy
dinh ta1 Biéu 28, Diéu 29, Diéu ‘30, bicu 31 cua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu.

- Thyc hién huy tai liéu hét gia tri ding theo quy dinh ctia cip c6 tham
quyén.

- B6 tri kho luu trit va trang thiét bj dép tng yéu ciu bao vé, bao quan an
toan thuan tién cho viéc khai thac, sir dung tai li¢u luu tri.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Céc phong, tram thudc Chi cuc to chuc trién khai, thuc hién nhing noi
dung cua K¢ hoach van thu, luu trit nam 2025 cua Chi cuc, thong ké ho so con
ton dong ctua don vi chua dugc chinh 1y, nop vao luu trit co quan.

2. Phong Hanh chinh — Tong hop:

a) Tham muu lanh dao Chi cuc vé cong tic phd bién phap luat, huéng dan
cac phong, tram 1ap ho so va ti€p nhan ho so vao luu trit co quan.

b) Theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Ké hoach nay va bdo cdo két
qué cho lanh dao Chi cuc theo quy dinh.

Trén day la K& hoach cong tac van thu, luu trlt ndm 2025 cua Chi cuc
Chéan nu61 va Thu y Quang Ngai./.

Noi nhin: CHI CUC TRUONG
- S& Nong nghiép va Méi truong;
- S6 Noi vy;

- Lanh dao CC;

- Cac don vi truc thudc Chi cuc;

P6 Vin Chung
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