
         SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG 

  TỈNH QUẢNG NGÃI 

        CHI CỤC CHĂN NUÔI VÀ THÚ Y 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

       Số:          /CCCNTY 
   Quảng Ngãi, ngày       tháng 5 năm 2025 

V/v cung cấp tình hình số hóa  

và hạ tầng công nghệ quản lý  

tài liệu lưu trữ số hóa. 

 

          Kính gửi: Sở Nông nghiệp và Môi trường tỉnh Quảng Ngãi 

Thực hiện Công văn 1052/SNV-CCHCTN&VTLT ngày 20/5/2025 của Sở 

Nội vụ tỉnh Quảng Ngãi về việc tình hình số hóa và hạ tầng công nghệ quản lý tài 

liệu lưu trữ số hóa; Chi cục Chăn nuôi và Thú y báo cáo cụ thể như sau: 

1. Về đặc điểm, tình hình:  

- Nhằm thực hiện tốt công tác văn thư, lữu trữ, thời gian qua Chi cục Chăn 

nuôi và Thú y thường xuyên duy trì, thực hiện xử lý, giải quyết văn bản trong môi 

trường điện tử; thực hiện tốt việc quản lý văn bản đi, đến, đảm bảo tính chặt chẽ, 

thống nhất; quản lý và sử dụng con dấu, thiết bị lưu khóa bí mật chặt chẽ, đúng 

mục đích.  

- Tiếp tục thực hiện lưu trữ, lập hồ sơ đầy đủ văn bản giấy, văn bản điện tử 

theo quy định. Xây dựng Danh mục hồ sơ của Chi cục bám sát chức năng, nhiệm 

vụ, chương trình công tác để xác định đầy đủ hồ sơ cần phải lập trong năm; xác 

định thời hạn bảo quản hồ sơ theo quy định của nhà nước.  

-  Lãnh đạo Chi cục luôn chỉ đạo các phòng chuyên môn nghiên cứu, thực 

hiện tốt các văn bản quy định về công tác văn thư, lưu trữ như: Nghị định 

30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công tác văn thư; Quy chế công 

tác văn thư lưu trữ của Sở và các văn bản liên quan. 

2. Về kết quả thực hiện số hóa tài liệu lưu trữ 

Chi cục Chăn nuôi và Thú y chưa thực hiện số hóa tài liệu lưu trữ tại Chi cục 

vì các nguyên nhân sau: 

- Chi cục chưa được triển khai tập huấn số hóa tài liệu lưu trữ thông qua 

phần mềm lưu trữ tại địa chỉ https://luutrudientu.quangngai.gov.vn do Sở Thông tin 

và Truyền thông (nay là Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh) quản lý nên chưa có căn 

cứ để triển khai thực hiện.  

- Sở Nội vụ chưa hướng dẫn cụ thể việc lưu trữ, xử lý tài liệu điện tử trong 

công tác văn thư đảm bảo đúng quy định tại Thông tư số 01/2019/TT-BNV ngày 

24/01/2019 của Bộ Nội vụ về Quy định quy trình trao đổi, lưu trữ, xử lý tài liệu 

điện tử trong công tác văn thư, các chức năng cơ bản của Hệ thống quản lý tài liệu 

điện tử trong quá trình xử lý công việc của các cơ quan, tổ chức; Thông tư số 

02/2019/TT-BNV ngày 24/01/2019 của Bộ Nội vụ về Quy định tiêu chuẩn dữ liệu 

thông tin đầu vào và yêu cầu bảo quản tài liệu lưu trữ điện tử; Quyết định số 

https://luutrudientu.quangngai.gov.vn/
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458/QĐ-TTg ngày 03/4/2020 của Thủ tướng Chính phủ về việc Phê duyệt Đề án 

“Lưu trữ tài liệu điện tử của các cơ quan nhà nước giai đoạn 2020-2025. 

- Việc số hóa tài liệu lưu trữ cần phải thực hiện chỉnh lý hoàn chỉnh tài liệu 

lưu trữ trước khi số hóa nhằm đáp ứng các yêu cầu về dữ liệu đặc tả trong việc tạo 

cơ sở dữ liệu tài liệu lưu trữ hoàn chỉnh theo Thông tư số 02/2019/TT-BNV ngày 

24/01/2019 của Bộ Nội vụ, Chi cục Chăn nuôi và Thú y không có chức năng chỉnh 

lý tài liệu, do đó cần kinh phí  triển khai thực hiện nhưng chưa được cấp có thẩm 

quyền bố trí kinh phí. 

-  Nhân viên tham mưu, phụ trách công tác lưu trữ chỉ có 01 người nhưng 

khối lượng văn bản cần số hóa lưu trữ là quá lớn nên không thể triển khai thực 

hiện. 

3. Về kiến nghị, đề xuất 

Chi cục Chăn nuôi và Thú y kính đề nghị:  

- Sở Nội vụ hướng dẫn quy trình, nghiệp vụ số hóa hồ sơ, tài liệu lưu trữ 

theo quy định hiện hành của nhà nước. Theo dõi, đôn đốc tình hình triển khai thực 

hiện nhiệm vụ số hóa tài liệu của các cơ quan, đơn vị trước khi sáp nhập tỉnh đảm 

bảo đúng quy định tại Thông tư số 01/2019/TT-BNV ngày 24/01/2019 của Bộ Nội 

vụ về Quy định quy trình trao đổi, lưu trữ, xử lý tài liệu điện tử trong công tác văn 

thư, các chức năng cơ bản của Hệ thống quản lý tài liệu điện tử trong quá trình xử 

lý công việc của các cơ quan, tổ chức; Thông tư số 02/2019/TT-BNV ngày 

24/01/2019 của Bộ Nội vụ về Quy định tiêu chuẩn dữ liệu thông tin đầu vào và yêu 

cầu bảo quản tài liệu lưu trữ điện tử; Quyết định số 458/QĐ-TTg ngày 03/4/2020 

của Thủ tướng Chính phủ về việc Phê duyệt Đề án “Lưu trữ tài liệu điện tử của các 

cơ quan nhà nước giai đoạn 2020-2025. 

- Sở Khoa học và Công nghệ triển khai tập huấn phần mềm lưu trữ phục vụ 

công tác số hóa và lưu trữ hồ sơ cho công chức phụ trách tại Chi cục. Hướng dẫn 

về mặt kỹ thuật, các tính năng, thao tác thực hiện số hóa trên phần mềm nhằm sử 

dụng thành thạo phần mềm. 

Chi cục Chăn nuôi và Thú y Quảng Ngãi, kính báo cáo Sở Nông nghiệp và 

Môi trường xem xét, chỉ đạo./.  
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lãnh đạo Chi cục; 

- Lưu: VT, HCTH 
Trâm

. 

 

CHI CỤC TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

Đỗ Văn Chung 
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