
         SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG 

  TỈNH QUẢNG NGÃI 

        CHI CỤC CHĂN NUÔI VÀ THÚ Y 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số:       /CCCNTY Quảng Ngãi, ngày        tháng 6 năm 2025 

V/v đôn đốc thực hiện việc số hoá tài liệu lưu 

trữ và tiếp tục tăng cường quản lý công tác  

văn thư, lưu trữ ở các cơ quan, đơn vị. 

 

          Kính gửi: Sở Nội vụ tỉnh Quảng Ngãi 

Thực hiện Công văn 3326/SNNMT-VP  ngày 04/6/2025 của Sở Nông nghiệp 

và Môi trường tỉnh Quảng Ngãi về việc đôn đốc thực hiện việc số hoá tài liệu lưu 

trữ và tiếp tục tăng cường quản lý công tác văn thư, lưu trữ ở các cơ quan, đơn vị; 

Chi cục Chăn nuôi và Thú y báo cáo cụ thể như sau: 

I. KẾT QUẢ THỰC HIỆN CHỈ THỊ SỐ 05/CT-UBND 

1. Về tuyên truyền, phổ biến các văn bản của cấp có thẩm quyền về lĩnh 

vực văn thư, lưu trữ trong quá trình sắp xếp tổ chức bộ máy 

Nhằm nâng cao trách nhiệm trong việc quản lý hồ sơ, tài liệu của cơ quan, 

lãnh đạo Chi cục đã quán triệt đến các phòng, trạm thực hiện nghiêm túc các văn 

bản như: Chỉ thị số 05/CT-UBND ngày 08/4/2025 của Chủ tịch UBND tỉnh; 

Công văn số 414/BNV-VTLTNN ngày 19/3/2025 của Bộ Nội vụ; đảm bảo tất cả 

tài liệu lưu trữ được nộp vào kho lưu trữ cơ quan được bảo quản an toàn không 

hư hỏng, không thất thoát trong suốt quá trình sắp xếp tổ chức bộ máy. 

2. Về bố trí phòng, kho; số lượng trang thiết bị sử dụng bảo quản tài 

liệu giấy: 

- Hiện tại Chi cục Chăn nuôi và Thú y không có kho chuyên dụng phục vụ 

công tác bảo quản tài liệu lưu trữ. 

 - Chi cục bố trí 01 phòng làm việc để chứa tạm thời tài liệu lưu trữ đã được 

cấp có thẩm quyền chỉnh lý.  

3. Về số lượng hồ sơ, tài liệu giấy của Chi cục hiện đang bảo quản 

- Tài liệu đã được chỉnh lý hoàn chỉnh từ năm 1989 đến năm 2018 và đưa vào 

lưu trữ: 2.756  hồ sơ (ĐVBQ) 

-  Hồ sơ có giá trị bảo quản vĩnh viễn từ năm 1989-2012 đã được nộp lưu tại 

Trung tâm Lưu trữ lịch sử tỉnh Quảng Ngãi: 197 hồ sơ (ĐVBQ) 

- Tài liệu lưu trữ từ năm 2019 đến nay của Chi cục được sắp xếp, tập trung tại 

kho lưu trữ cơ quan nhưng chưa được chỉnh lý hoàn chỉnh. 

II. KẾT QUẢ SỐ HÓA TÀI LIỆU THEO CÔNG VĂN SỐ 

3245/UBND-NC 

 1. Về sử dụng kinh phí số hóa tài liệu (tính từ ngày 01/04/2025 - 

10/6/2025): Không có. 
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2. Số lượng, dung lượng, khái quát nội dung tài liệu số hóa: Không 

3. Tiến độ, thời gian thực hiện: Chưa thực hiện được. 

4. Cách thức thực hiện: theo hướng dẫn của Sở Khoa học và Công nghệ  

5. Tên Phần mềm và thiết bị thực hiện số hóa: truy cập, sử dụng Hệ 

thống quản lý tài liệu lưu trữ điện tử cơ quan nhà nước các cấp và Trung tâm 

Lưu trữ lịch sử tỉnh tại địa chỉ https://luutrudientu.quangngai.gov.vn 

Khó khăn, vướng mắc 

- Tiêu chuẩn dữ liệu thông tin đầu vào, dữ liệu đặc tả của tài liệu lưu trữ tại 

Chi cục chưa đáp ứng yêu cầu cho việc tạo cơ sở dữ liệu tài liệu lưu trữ hoàn chỉnh 

theo Thông tư số 02/2019/TT-BNV ngày 24/01/2019 của Bộ Nội vụ, định mức 

kinh tế kỹ thuật tạo lập cơ sở dữ liệu tài liệu lưu trữ để hoàn thành khối lượng công 

việc liên quan tới tạo lập cơ sở dữ liệu tài liệu lưu trữ đã chỉnh lý cần phải có kinh 

phí, nhưng hiện nay Chi cục chưa được cấp có thẩm quyền bố trí kinh phí. 

- Các trang thiết bị phục vụ cho việc thực hiện số hoá tài liệu lưu trữ như: hạ 

tầng công nghệ thông tin, phần mềm số hoá…chưa được trang bị đầy đủ; khối 

lượng văn bản cần số hóa tại Chi cục rất nhiều nhưng nguồn nhân lực số hóa tài 

liệu ít và chưa được triển khai tập huấn số hóa tài liệu lưu trữ thông qua phần mềm 

lưu trữ tại địa chỉ https://luutrudientu.quangngai.gov.vn do Sở Thông tin và Truyền 

thông (nay là Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh) quản lý nên Chi cục chưa thể triển 

khai thực hiện. 

Đề xuất, kiến nghị 

Chi cục Chăn nuôi và Thú y kính đề nghị:  

- Sở Nội vụ hướng dẫn quy trình, nghiệp vụ số hóa hồ sơ, tài liệu lưu trữ 

theo quy định tại Thông tư số 05/2025/TT-BNV của Bộ trưởng Bộ Nội vụ Quy 

định nghiệp vụ lưu trữ tài liệu lưu trữ số. 

- Sở Khoa học và Công nghệ triển khai tập huấn phần mềm lưu trữ phục vụ 

công tác số hóa và lưu trữ hồ sơ cho nhân viên phụ trách tại Chi cục. Hướng dẫn về 

mặt kỹ thuật, các tính năng, thao tác thực hiện số hóa trên phần mềm nhằm sử dụng 

thành thạo phần mềm. 

Chi cục Chăn nuôi và Thú y Quảng Ngãi kính báo cáo Sở Nội vụ xem xét, 

chỉ đạo./.  

 
Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Sở Nông nghiệp và Môi trường (b/c); 

- Lãnh đạo Chi cục; 

- Lưu: VT, HC-TH 
Trâm

. 

 

CHI CỤC TRƯỞNG 

 

 

 

 

Đỗ Văn Chung 
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